SIK SORULAN SORULAR:

Basvuru belgelerini nereye teslim etmeliyim?

- Elden teslim edilen belgeler bolim sekreterligine
- Dijital teslimler ise DYS’de Bahar dénemi / Santiye Staji ve Bliro Staji dersleri icerisine

Staj teslim dosyasini nereye teslim etmeliyim?

- Elden teslim edilen belgeler bolim sekreterligine

- Dijital teslimler ise DYS’de Bahar dénemi / Santiye Staji ve Bliro Staji dersleri icerisine
Not: Usb veya Cd teslimi beklenmemektedir.
Staj defterlerinin hem elden hem DYS'den teslim edilmesi zorunludur. DYS'ye yliklenecek staj defteri,
elden teslim edilen imzali, onayl defterin aynisi olmak zorundadir. Onaylanmamis defter yliklemeyiniz.

Staj yeri secerken ozellikle dikkat etmem gereken bir sey var mi?

Staj yonergesinde yer alan bilgiler kontrol edilmelidir.

Biro stajlarinda yapilacak stajlarin yeri Turkiye’de ise Mimarlar Odasi tarafindan taninan biirolarda
olmasi gerekmektedir. Biro stajinda ic mimarlik ofisi ve ic mimar denetleyici, ofiste yapilan islere gore
ve yetkilinin kriterleri saglamasina gore kabul edilir. (Tiim stajlarda staji denetleyecek kisinin staj
esaslarindaki kriterleri saglamasi gerekmektedir.) Restorasyon ve kazi ¢alismalari kabul edilir. Santiye
stajlarinda ise yol-baraj-altyapi odakli yerler kabul edilmez. Zorunlu staj kapsaminda yapi denetim
firmalari kabul edilmez.

Yurt disinda staj yapabilir miyim?

Ofiste yapilan islere gore ve yetkili kriterleri sagliyor ise 20 is glinini dolduracak sekilde stajinizi
yurtdisinda yapabilirsiniz. Turkiye’de staj yapar gibi belgelerinizi teslim etmeniz gerekiyor, fakat firma
merkezi/kaydi Turkiye’de degilse sigorta girisi yapilmiyor.

Eramus stajina bagsvurdum bunu staj olarak saydirabilir miyim?

Saydirabilirsiniz. Ofiste yapilan islere gore ve yetkili kriterleri sagliyor ise 20 is gliniinii dolduracak
sekilde stajinizi yurtdisinda yapabilirsiniz. Tlrkiye’de staj yapar gibi belgelerinizi teslim etmeniz
gerekiyor, fakat firma merkezi/kaydi Tirkiyede degilse sigorta girisi yapiimiyor.

Eramus staji ile ilgili bilgi icin asagidaki linki inceleyebilirsiniz.
https://erasmus.mu.edu.tr/tr/ogrenci-hareketliliginde-faaliyet-turleri-ve-sureler-10441

Santiye stajini yapmadim, biiro stajini yapabilir miyim?
Evet yapabilirsiniz. Fakat stajlari yapabilmek icin iSG 1801 VE iSG1802 derslerini almaniz
gerekmektedir.

Stajlarin 6n kosulu var mi?
Var. Stajlari yapabilmek icin iSG 1801 VE iSG 1802 derslerini almaniz gerekmektedir.

Ulusal staj / Kariyer Kapisi programina basvurabilir miyim?

Basvurabilirsiniz tabi ki, fakat bu programlarin sonuglarinin agiklanma siresi, staj takvimi ile
uyusmuyor olabilir. Tavsiyemiz sonuglar aciklandiginda kabul almama durumuna 6énlem olarak
erkenden bir B plani da hazirlamaniz.



https://erasmus.mu.edu.tr/tr/ogrenci-hareketliliginde-faaliyet-turleri-ve-sureler-10441

Ulusal staj / Kariyer Kapisi programina basvurdum ama sonuglar staj takvimi basvuru siiresi
icerisinde agiklanmadi, ne yapmaliyim?

Ulusal staj / Kariyer Kapisi sonucu bekleyen 6grencilerin boliime durumu aciklayan bir dilekce
vermeleri gerekmektedir. Sonuglar agiklandiginda staj komisyonu bilgilendirilmeli ve bagvurulariigin de
DYS'de ayri agilan yere belgelerini teslim etmeleri gerekmektedir.

Ulusal staj / Kariyer Kapisi programina basvurdum kabul aldim, ne yapmaliyim?

Staj basvurusunu ulusal bir platform kapsaminda yapan ve staj yapmaya hak kazanan 6grenci, staj
ydnergesinde belirtilen belgelerin yani sira teslim etmesi gereken belgeleri, Universitenin “Kariyer
Planlama ve Mezunlarla iliskiler Koordinatérligii” internet sayfasindan takip etmelidir.

Ulusal staj / Kariyer Kapisi programina basvurdum fakat kabul almadim, ne yapmaliyim?

Bu platformlar izerinden basvurularin bir garantisi olamamaktadir ne yazik ki, baska bir staj yeri
ayarlamaniz gerekmektedir. Fakat bu durumda staj yeri ayarlama siireniz ne yazik ki daha kisitli
olacaktir, o ylizden litfen 6nceden kendinizi glivenceye aliniz.

Staj basvuruma diizeltme verilmis, neleri teslim etmeliyim?
Diizeltme yapan 6grencilerin sadece diizeltme yapilan belgeyi degil, tiim belgeleri yeniden DYS “ Staj
basvurusu diizeltme teslimlerine eklemesi ve elden teslim etmesi gerekmektedir.

Staja basladim fakat tamamlayamadim, baslayamadim ya da yarida biraktim, ne yapmaliyim?
Bu durumda sigorta girislerinin baslatilmamasi veya durdurulmasi icin dekanliga yazilmis bir dilekceyi
dekanlik 6zel kalemine ulastirmaniz gerekmektedir.

Buldugum ofis online ¢alisiyor, kabul edilir mi?
Ofis ortamini deneyimlemeniz adina yiiz yize ¢alisan bir ofis bulmalisiniz.

Staja baslandiginda, staj basvuru formunda imzasi olan “Staji Denetleyecek Yetkili” is yerinde
¢alismaya devam etmiyor, ne yapmaliyim?

Bu durumda, Mimarlik Staj Esaslari Madde 2.1’de belirtilen yetkinlikleri tasiyan bir baska denetleyici
gbzetiminde staja devam edilebilir. Ancak 6grenci yeni yetkilinin bilgilerini iceren “Staji Denetleyecek

Yetkili” baslikh bir ek belge hazirlayip, bu belgeyi ilgili kisiye imzalatmak ve teslim dosyasina eklemek
zorundadir. Bu belgenin drnegini

4.sinif 6grencisiyim, gliz doneminde tek dersim kaldi, fakat 2 staji birden yapmaliyim. Staj calisma
takvimini nasil yapmaliyim?

istisnai bir durum olarak bu durumdaki 6grenciler akademik takvime gére giiz ddneminde ders disi
glinlerde birbirini takip eden 20 is glini olmak kosulu ile donem igerisinde de stajina devam edebilir.
(Bu durumu basvuru sirasinda staj komisyonuna belirtmeyi unutmamalidir.)

4.sinif 6grencisiyim, sadece stajim kaldi, yazi beklemek zorunda miyim?

Staj haricinde baska bir dersi kalmayan 6grenci, Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile egitim-6gretim
doénemleri icinde stajini yapabilir, yazi beklemek zorunda degildir. Bunun icin boliime durumunu
anlatan bir dilekce ile basvurmasi gerekir.




Hafta sonu staj yapabilir miyim?
Eger basvuru formunda bastan isaretlediyseniz cumartesi glinleri staj yapabilirsiniz. Fakat Pazar

glnleri ve resmi tatiller sayilmamaktadir. Daha sonradan galisma takviminde degisiklik yapamazsiniz.

Staj defteri nasil teslim edilmeli?(renkli mi, el yazisi mi, spiralli mi?)

Staj defterini dijital ortamda (word) size verilen formata uygun hazirlamaniz gerekmektedir. Hazirlayip
¢kt aldiginiz staj defteri spiralli bir defter olarak teslim edilmelidir. Ciktiyr arkali 6nli ve siyah beyaz
olarak alabilirsiniz. Dys’ye ise elden teslim edilmis imzal ve onayl defterin taranmis halinin yiklenmesi
gerekmektedir.

Hasta oldugum i¢in staja gidemedim, ne yapmaliyim?

Gecmis olsun. Staj defterinde “Ginlik Calisma Raporu”nda staja zorunlu olarak gidemediginiz glinler
var ise o glin icin olan sayfaya mazeretli oldugunuzu yazilmali ve staj denetmenine diger sayfalarda
oldugu gibi bu sayfalar da imzalatilmalidir. Liitfen kendinize dikkat ediniz.

Staj yerini ayarladim fakat 20 giinden fazla staj yapilmam isteniyor, yapabilir miyim?
Yapabilirsiniz, fakat Gniversite sadece 20 glinliik sigorta islemi yapacaktir. Geri kalan giinler sizin
sorumlulugunuzdadir.

Stajyer Ogrenci is Giivenlik Bilgilendirme Formunda isyerinde yapilan staj ¢alismasi ile ilgili bilgi
alinabilecek kisilerin bilgileri istenmis. 3 kisi bulamiyorum hepsini doldurmak zorunda miyiz?
Surecte zorda kaldiginiz durumlar olursa size ulasmakta sorun yasamamak adina ne kadar ¢ok iletisim
bilgimiz olursa o kadar glivenceye alinmis olursunuz fakat bulamazsaniz bu kisimda en az bir kisinin
bilgileri olmasi yeterli.

E-Devlet lizerinden aldigim SGK SPAS Miistahaklik Belgesi’'nde “provizyon verilmemistir” yaziyor. Bu
durum staj siirecimde herhangi bir sorun olusturur mu?

Bu durum stajiniz igin herhangi bir sorun olusturmaz, provizyon var ya da yok, sadece beyaniniz
istenmektedir.

Staj buldugum yer okuldan yazi talep ediyor, ne yapmaliyim?
Bu durumda firmanin ya da kurumun talep ettigi yazi bélimden mi, Giniversiteden mi talep ediliyor
bilgilerini edinmeniz, 6rnek yaziyl komisyona iletmeniz gerekmektedir.

Stajda is kazasi oldu, ne yapmaliyim?
Bsvuru sirasinda teslim ettiginiz “Stajyer Ogrenci is Giivenlik Bilgilendirme Formu” icerisinde de
belirtildigi gibi Staj yapan 6grencilerin is kazasina ugramasi durumunda kazadan sonraki 3 is glinii

icerisinde SGK’ya ve béliime bildiriminin yapilmasi gerekmektedir.

Staj defterini yazarken nelere dikkat etmeliyim?

Staj defterinin yazimi 3. tekil kisi agzindan teknik bir anlatimla gergeklestirilmelidir. Ornegin; “formu

” u

doldurdum” ya da “verilen gorevi yaptim” yerine, “form dolduruldu”, “verilen gérev yapildi” seklinde
yazilmahdir.




Yapilan isler ayrintili bir sekilde ifade edilmelidir. Ornegin bir form doldurduysaniz doldurulan formun
ismini, ne ise yaradigl, islemin hangi asamasinda kullanildigini, formda hangi alanlarin oldugunu, hangi
alanlarin nasil dolduruldugunu, nelere dikkat edilmesi gerektigi, formu kimlerin onayladigini, onay
sirasinda nelere dikkat edildigini ya da onay sonrasinda dikkat edilen diger adimlar varsa onlari
yazabilirsiniz. Bu durum ihale basvurularinda, belediyeden bilgi belge taleplerinde, halihazir dosya
temin edilirken veya bagska disiplinlerden kisilerle bilgi alisverislerinde de gecerlidir.

Staj dosyasi sayfalarina yapmis oldugunuz isin detaylari ile ilgili bilgiler yazmalisiniz. Staj defterinin
glinllik sayfalar halinde olmasi, glinlik tutar gibi yazilacagl anlamina gelmemektedir. Calisma konusu
ile ilgili teorik bilgi, kullandiginiz donanim, cihaz, yazihm ile ilgili bilgi ya da isyeri ile ilgili bilgiler
yazabilirsiniz. isin ne oldugu, calisanlar, basladiginiz zamana kadar neler yapilmis, neler yapilmasi
planlaniyor gibi isi ve is yerini tanitan bilgiler bulunmaldir.

Her gin farkl isler yapmis olmayabilirsiniz. Staj déneminde calistiginiz birimde yapilan islerin rutin
olmasi ve sik sik tekrara dlstilmesi halinde yapilan is sayfasina ayni isi yazmamaya 6zen gostermeli,
cahistiginiz birimle iliskisi bulunan diger birimlerde de hangi islerin yapildigini 6grenmeye calisarak, staj
suresince kazandiginiz diger bilgi ve tecriibeler de aktarilmaya c¢alisiimalisiniz. Bu siire¢ calismaya
basladiginizda size yardimci olmasi, yol géstermesi icin kurgulanmistir, ne kadar ¢ok 6grenirseniz
gelecekte o kadar hazirlikl hissedersiniz.

Hem biiro hem de santiye stajlarinda, stajiniza uygun cesitli sorular sorabilirsiniz. Ornegin metraj nasil
yapilir, ne gibi programlar kullanilir, detaylar nasil gizilir / firmalardan kapi pencere vs detaylari nasil
talep edilir, ofisin belirledigi dosyalama sistemleri var midir, bunlar neye gore belirlenir, proje takvimi
nasil belirlenir, gecikme durumunda siireg nasil isler, tasarim revizyonlari ve insaat siireci nasil olur,
uygulama projelerinde paftalar neye gére dizenlenir, hangi cizimler bir arada paftaya yelestirilir, proje
sunumlariyla uygulama projeleri nasil farkhlasir, statik, elektrik tesisat vs ¢izimleri ile mimari gizimler
nasil iligkilenir, revizyonlar nasil yapilir, siire¢ ne kadar zamanda tamamlanir, insaatlarda santiye sefinin
gorevi nedir, denetimler nasil yapilir, tasarim ofisinin santiye siirecine katilimi nedir, insaat hangi
aylarda mevsimlerde yapilir, takvimi nasil belirlenir, nerelerden izin alinir, yénetmelikler nelerdir,
nerelerden ulasilir ...vs




